	РЕКОМЕНДАЦИИ ЗАМ. ДИРЕКТОРА ПО ПЕРСОНАЛУ
	( Активный резерв
	( Пассивный резерв
	( Архив


	
	Гарантируем  неразглашение  предоставленной  Вами  информации  

АНКЕТА ВАКАНСИИ

на должность _________________

	


Личные данные, семейное положение:

Фамилия:________________________Имя:_____________________Отчество:____________________________
Возраст: _______ Дата рождения:____________ Место рождения (край, город): ____________________________

Телефон: дом.:_____________, рабочий:______________, контактный:___________________________________
Адрес проживания: _____________________________________________________________________, прописки: ____________________________________________
Семейное положение:


( женат (замужем);                ( холост (не замужем)

супруг (а) (ФИО): _____________________________  род его(ее) занятий: ________________________________

Ваши дети: количество: ______, возраст: ______________________________________________________________

Ограничения в работе по здоровью: (  нет;
( есть, какие: ______________________________________________

Основное образование:

(  высшее; (  н/ высшее, курс _____;  (   среднее спец.; (   другое: ___________________________________

	Название учебного заведения
Место обучения (город)
	

	Период обучения, форма
	

	Факультет
	

	Специальность
	

	Специализации
	

	Повышение квалификации (дата последних курсов)
	

	Наличие категории
	


Дополнительное образование (семинары, курсы и т.д.)

	Название
	Квалификация, специальность
	Срок обучения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Последнее  место работы:

Наименование предприятия: _____________________________________________Тел.: ______________

Размер фирмы (количество сотрудников): ___________ Ваша должность: _____________________________

Какие вопросы Вы решали, какими навыками владеете:
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Кому подчинялись (должность): __________________Вам подчинялись  ( да, ( нет, количество:___________

Ваш средний заработок:___________________________________________________________________

Предыдущий опыт работы в порядке убывания:

	Период
	Название
	Должность 

на момент поступления
	Должность

на момент увольнения
	Основные обязанности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительные сведения
Специальные навыки (владение компьютером, языки и т.д.):_____________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
Интересы, хобби: _________________________________________________________________________________

МИНИ-ПРЕЗЕНТАЦИЯ

Укажите Ваши достижения, которые характеризуют Вас как успешного и перспективного кандидата:
Желаемая з/плата: на испытательный срок: _______________ после: _____________________________

Готовы работать как

 ( основной сотрудник

( совместитель
( любые варианты

Для совместителей: Укажите, пожалуйста, удобные для вас дни и часы работы: ______________________________________________________________________________________

Кто может дать Вам рекомендации (с ними свяжутся с Вашего согласия после того, как Вы предупредите их об этом):

	ФИО
	Должность
	Место работы
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


Когда готовы приступить к работе:___________________________________________________________

Не возражаю, если фирма получит сведения обо мне с предыдущих мест работы:____________________

Подтверждаю достоверность указанной информации: __________________, « ____ »___________200_г.
